Na osnovu ¢lana 15 Statuta JPU »Zagorka Ivanovic« Cetinje, Upravni odbor
je na svojoj sjednici odrzanoj dana 28.01.2022.godine, donio sljedecu:

ODLUKU

I
Usvaja se Vodic¢ za pristup informacijama JPU »Zagorka Ivanovic« Cetinje

11
Sastavni dio ove odluke je Vodic¢ za pristup informacijama JPU »Zagorka Ivanovic«

Cetinje.
111

Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja.

Broj: 62
Cetinje, 28.01.2022.god.
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Na osnovu ¢lana 11 stav 1 Zakona o slobodnom pristupu informacijama

(«Sluzbeni list CG», br. 44/12 1 30/17), Upravni odbor JPU ,,Zagorka Ivanovic¢*
Cetinje je na svojoj sjednici odrzanoj dana 28.01.2022.god., donio:

VODIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
JPU »ZAGORKA IVANOVIC« CETINJE

I OSNOVNI PODACI O JPU »ZAGORKA IVANOVIC« CETINJE

Sjediste JPU ,,Zagorka Ivanovi¢® je u Cetinju, na adresi ul. Vojvode Boza 23,
tel/fax: + 382 41 232 205;

Web site: http://www.bastamaste.me

opsti E-mail: yrtic@zivanovic.edu.me

II VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU JPU »ZAGORKA IVANOVIC«
CETINJE

L

Javne evidencije
Dielovodnik
Evidencija zaposlenih

Normativna akta

Statut JPU ,,Zagorka Ivanovi¢* Cetinje;

Pravilnik o unutra$njoj organizaciji 1 sistematizaciji radnih mjesta JPU
»Zagorka Ivanovic™ Cetinje

Drugi interni akti Ustanove

Planovi, program, izvjestaji, analize:

Godisnji plan i program rada Ustanove;

[zvjestaj o realizaciji godidnjeg programa rada Ustanove;
Razvojni plan ustanove;

Izvjesta)i o provijeri kvaliteta rada Ustanove

Pojedinacni akti

Rjesenja, odluke

Dopisi drzavnim organima, pravnim i fizickim licima
Finansije

Budzet Ustanove



- Zavrsni racun ustanove

- Finansijska evidencija i finansijska dokumenta
-  Dokumenti o javnim nabavkama

-  Dokumenti o donacijama

6. Podaci o zaposlenima:

- Evidencija zaposlenih

- Personalni dosijei (radna knjiZica, uvjerenje o drzavljanstvu, uvjerenje o
zdravstvenoj sposobnosti, uvjerenje o strucnoj spremi i struc¢noj
osposobljenosti, odluka o zasnivanju radnog odnosa, rjeSenja o naknadama
zarade i drugim primanjima, rjeSenje o godisnjem odmoru, tjeSenje o
disciplinskoj odgovornosti i druga rjesenja).

e Napomena: pristup ovim informacijama se ostvaruje u skladu
sa Zakonom o zastiti podataka o li¢nosti.

III PROCEDURA OSTVARIVAN]JA PRISTUPA INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka
Postupak se pokrece pisanim zahtjevom lica koje trazi pristup informaciji.

Zahtjev treba da sadrzi:

- osnovhie podatke o trazenoj informaciji;

- nadin na koji se zeli ostvariti pristup informaciji;

- podatke o podnosiocu zahtjeva (ime i prezime, prebivaliSte ili boraviSte, naziv
firme i sjediste), odnosno njegovog zastupnika ili punomocdnika.

Podnosilac zahtjeva moze u zahtjevu da navede i druge podatke za koje smatra da

su od znacaja za ostvarivanje pristupa trazenoj informaciji.

Zahtjev se moze podnijeti na propisanom obrascu ili u slobodnoj formi 1 usmeno
na zapisnik, a Ustanova je duzna da zahtjev primi bez odlaganja.

Obrazac zahtjeva moze se dobiti u kancelariji sekretatijata, u ul. Jabucka bb,
Cetinje.

2. Nacin podnosenja zahtjeva:

Zahtjev se moze podnijeti:

- neposredno u arhivi (kancelarija sekretara) JPU ,,Zagorka Ivanovic® Cetinje,
ul. Jabucka bb;

- na e-mail: vrtic@zivanovic.edu.me

- natel/fax br. +382 41 232 205




3. Nacin ostvarivanja prava na pristup informaciji

Pristup informaciji moze se ostvariti:

- neposrednim uvidom u informaciju ili javnu evidenciju u prostorijama
JPU ,,Zagorka Ivanovic® Cetinje

- prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva
u prostorijama JPU »Zagorka Ivanovic® Cetinje 1

- prepisivanjem ili fotokopiranjem informacije od strane JPU ,,Zagorka
Ivanovi¢® Cetinje i dostavljanjem prepisa ili fotokopije podnosiocu zahtjeva,
neposredno, putem poste ili elektronskim putem, uz prethodno prezentiranje
dokaza o uplacenim sredstvima za naknadu stvarnih troSkova prepisivanja-
fotokopiranja, dostavljanja 1 sl

4. Rjesavanje po zahtjevu i pravna zaStita

Po zahtjevu za pristup informaciji fjesava se u roku od 8 (osam) dana od dana
podnodenja urednog zahtjeva, osim u slucaju zastite Zivota i slobode lica, kada se
po zahtjevu rjeSava u roku od 48 sati od ¢asa podnosenja zahtjeva.

Protiv akta JPU »Zagorka Ivanovié« Cetinje, o zahtjevu za slobodan pristup
informaciji podnosilac zahtjeva i drugo zainteresovano lice moze izjaviti Zalbu
nezavisnom nadzornom organu nadleznom za zastitu podataka o li¢nosti i pristupu
informacijama, Agenciji za zastitu licnih podataka i slobodan pristup informacijama,
preko ove Ustanove. Izuzetno, protiv rjesenja kojim je odbijen zahtjev za pristup
informaciji kaja sadrzi podatke koji su oznaceni stepenom tajnosti ne moZe se
izjaviti zalba, ve¢ se moze tuzbom pokrenuti upravni spot.

Pristup informacijama se ostvaruje u roku od 3 (tri) dana od dana dostavljanja
rjeSenja kojim je pristup dozvoljen podnosiocu zahtjeva, odnosno u roku od 5 (pet)
dana od kada je podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati tro§kova postupka,
ako su oni rjesenjem odredeni.

5. Troskovi postupka

Na zahtjev za pristup informacijama ne placa se taksa.

Troskove postupka snosi lice koje trazi pristup informaciji, osim lice sa
invaliditetom i lice u stanju socijalne potrebe koja ne pla¢aju tro§kove
postupka.

Troskovi postupka odnose se na stvarne tro§kove kopiranja, skeniranja i
dostavljanja trazene informacije.

Troskovi postupka plac¢aju se prije izvtSenja rjeSenja, uplatom odgovarajuceg
iznosa u korist Budzeta Crne Gore — ziro racun br. 907-83-001-19 , u skladu sa
Uredbom o naknadi tro§kova u postupku za pristup informacijama (»SLlist CG« br.
66/16), svrha pla¢anja — tro§kovi postupka za pristup informacijama, $to se
dokazuje prilaganjem uplatnice u spise predmeta.



V OVLASCENA I ODGOVORNA LICA

Lice u JPU »Zagorka Ivanovic¢« Cetinje, zaduZeno za vodenje postupka i
pripremu akata po zahtjevu za slobodan pristup informacijama je sekretar
Ustanove.

Lice odgovorno za dono$enje akta po zahtjevu za slobodan pristup
informacijama je direktor Ustanove.

VI OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj Vodi¢ e biti objavljen na oglasnoj tabli i na internet stranici JPU
»Zagorka Ivanovic¢« Cetinje.

e ZA UPRAVNI ODBOR

Preds’jf!nica
Staniga Stanojevic

NN ompnl

Vodi¢ je zaveden pod djelovodnim brojem 63  od 28 0L 22 godine,
objavljen na oglasnoj tabli i na internet stranici dana 3l.0l. l6022. godine, a
stupio na snagu dana godine.




Obrazac zahtjeva
za pristup informaciji

JPU »ZAGORKA IVANOVIC«
81250 Cetinje
Vojvode Boza 23

Podnosilac zahtjeva
Ime 1 prezime:
Adresa:

Broj telefona:

Predmet: Zahtjev za slobodan pristup informacijama

Na osnovu Zakona o slobodnom pristup informacijama (,,Sluzbeni list Crne
Gore®, br.44/12 1 30/17), molimo Vas da mi odobrite pristup informaciji-
dokumentu

Nacin pristupa informaciji:

1) neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama JPU
nZagorka Ivanovic« Cetinje;

2) prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostorijama JPU »Zagorka Ivanovic« Cetinjes;

3) dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane organa
vlasti,neposredno, putem poste ili elektronskim putem.

Potpis podnosioca zahtjeva:




